
PARA EL CLUB

Sacar la licencia de un alumno nuevo

El chaval o la chavala que empieza de cero: no está federado y no se ha apuntado por la web. Se lo

tecleas tú y queda listo para pagar y mandar.

SE TARDA

3 minutos por persona

DÓNDE SE HACE

Tu zona de club → Licencias

QUIÉN LO HACE

El entrenador o quien lleve los papeles

Antes de empezar, ten a mano:

Nombre, apellidos y fecha de nacimiento.

DNI. Si es menor y no tiene, se deja en blanco.

Si es menor: nombre y DNI del padre, la madre o el tutor. Sin eso no se puede.

Un móvil y un correo de contacto (el correo es obligatorio si es adulto).

Saber qué licencia le toca: mira las tarifas si dudas.

Paso a paso

1 Busca el recuadro rojo

En tu zona de club, entra en Licencias y baja hasta «Sacar licencia a alguien que no está en la lista».

Lo primero, en verde, es lo del alumno nuevo. Lo de abajo es para otra cosa: una segunda licencia a alguien que ya está

federado.



2 Dale al botón verde

Pulsa «✍️ Rellenar los datos del alumno nuevo» y se abre el formulario.

👉 Si es menor, los dos últimos recuadros (tutor y su DNI) son obligatorios. Es lo que más se olvida.

3 Rellena y elige la licencia

Completa los datos, elige el tipo de licencia abajo del todo y dale a «Añadir al grupo →». El precio de

niño se ajusta solo.

👉 No se manda nada todavía. Sólo entra en tu grupo de altas. Puedes meter a los que quieras y mandarlos

todos de una vez.

4 Cuando estén todos, míralo en tu grupo

Arriba, en «Tus grupos de altas», te aparece el grupo abierto con las personas y el total.

👉 Mientras ponga ABIERTO puedes seguir metiendo gente o quitar a quien se haya apuntado y luego no

venga.

5 Pagar y mandar

Dale a «Pagar y mandar →». Ahí cobras a tu gente, haces el ingreso, subes el justificante y lo mandas a

la Federación. Eso está explicado en su propio manual.

👉 Hasta que no le des a «Mandarlo a la Federación», nosotros no vemos nada.



Si te pasa esto…

Es menor y no tiene DNI.

Deja el DNI en blanco y rellena el del tutor. Es lo normal en los pequeños.

Me he equivocado en un dato y ya lo he añadido.

Mientras el grupo esté ABIERTO, quítalo del grupo y vuelve a meterlo bien. Si ya lo has mandado, avisa a

la Federación y se corrige.

La persona ya está federada y le quiero sacar otra licencia (árbitro, entrenador).

Eso no va por aquí: usa el segundo apartado del recuadro, «¿Ya está federado y quiere OTRA licencia?».

Sus datos ya los tenemos.

No me deja: dice que falta el correo.

Si es adulto, el correo es obligatorio. Es donde le llega su licencia.
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