
PARA LA FEDERACIÓN

El panel de licencias

Donde se ve todo lo de las licencias: lo que mandan los clubes, el libro de la temporada, las tarifas y

el seguro.

SE TARDA

Se mira a diario

DÓNDE SE HACE

La Base → Panel de licencias

QUIÉN LO HACE

Juan Carlos

Antes de empezar, ten a mano:

Nada. Es de mirar y resolver.

Si vas a dar por bueno un grupo de altas, ten a mano el justificante que subió el club.

Paso a paso

1 Entra por La Base

En La Base, «🪪 Panel de licencias». Si hay grupos esperando, te sale el número rojo al lado.



2 Mira lo que han mandado los clubes

Cada grupo trae su gente, su total y su justificante de ingreso. Se revisa y se le da el visto bueno.

👉 Hasta que el club no le da a «Mandarlo a la Federación», tú no lo ves. Si un club dice que lo mandó y no te

sale, es que se le quedó a medias.

3 El libro de licencias

Desde el panel llegas al libro de la temporada: todas las licencias emitidas, con su buscador.

4 Tarifas y seguro

En Tarifas están los precios de cada tipo de licencia. En Seguro, lo de la póliza.

👉 Si cambias una tarifa a mitad de temporada, lo ya emitido no cambia. Ojo con eso.

Si te pasa esto…

Un club dice que mandó el grupo y no me sale.

Casi siempre le falta subir el justificante y darle al último botón. Que mire su pantalla: si el grupo pone

ABIERTO, no ha salido de su casa.

Hay un dato mal en una licencia ya emitida.

Se corrige desde el libro de licencias. Queda apuntado quién lo cambió.

Falta gente que sé que se apuntó.

Mira si están en un grupo todavía abierto del club. Lo abierto no ha llegado.
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